Maty poradnik podatnika

1. Masz obowzek zainstalowania kasy fiskalnejzgdi prowadzisz sprzeddowarow lub
ustug, w tym w zakresie handlu i gastronomii, recezosob fizycznych nie prowagz/ch
dziatalnaci gospodarczej oraz 0séb fizycznych prowggzh dziatalné¢ gospodarczw
formie indywidualnych gospodarstw rolnych.

2.  Sprawdtermin(y) ufiskalnienia kas(y). Zalecamy zakupykasesiac wczeéniej, aby
pozn& kas; i unikna¢ bieddw rejestracji po ufiskalnieniu.

3.  Ufiskalnienie bywa operacgtresujca. Zalecamy przeprowadzenie tej operacji nieco
wczesniej, by papiech nie stat giprzyczym kosztownych pomytek.

4.  Uwaga!!! Przed terminem ufiskalnienia kaspisz do U.S.d&wiadczenie dotycce
ilosci kas i miejsc ich instalacji (adresy). Pataj, ze przy wekszej ilgici kas maesz
roztozy¢ to na raty (1/5 kas miesiznie w zaokigleniu w goe do liczb catkowitych).

5. O zakupie kasy rezerwowej decydujesz Samidfaj jednakze w przypadku awarii
kasy i braku kasy rezerwowej nie sma prowadzi sprzeday towarow,

6. Jeeli chcesz skorzystaz odpisu (90% wartei netto kasy, lecz nie wtej niz 700 zt.)
MusIsz:

* by¢ wiascicielem kasy (nie skorzysta z ulgi podatnik nabyexakas w drodze
leasingu, dzietawy, wyczenia lub odkupienia od firmy nie upoiméonej do
sprzeday kas),

e posiadéa dowdd zaptaty catej nateosci,

* posiadé kas; z homologagj Ministerstwa Finanséw waa w momencie zakupu kas,

» przed rozpoozxiem ewidencjonowania zgt@spswiadczenie o iléci i miejscach
instalacji kas (patrz pkt 4),

* w ciagu 7 dni od ufiskalnienia powiadoénlU.S. na wiaciwym formularzu.

» uzytkowa kasy zgodnie z przepisami.

Trzeba pamitac, ze odpis przystuguje watznie tym, ktérzy rozpoczynagj
ewidencjonowanie, warto wt zadeklarowasliczbe kas powekszy¢ o kasy rezerwowe lub
przeznaczone do planowanych do otwarcia nowych téungprzeday.

7. Jeeli uzywasz kas niezgodnie z obawujacymi przepisami, pamngiaj, ze grozi Ci:

» utrata prawa do odliczenia 90% wdibkasy,

» utrata prawa do odliczania od podatku paégo 30% podatku naliczonego przy
nabywaniu towarow i ustug (nie dotyczy osob fizygam ktére za ten sam czyn
ponosza odpowiedzialnét za wykroczenie lub przegistwo skarbowe)

* grzywna do 180 stawek dziennych. Ustadagtawk dzienry, sad bierze pod uwag
dochody sprawcy, jego warunki osobiste, rodzintasunki magtkowe i maliwosci
zarobkowe; stawka dzienna nie iedoy¢ nizsza od 1/30 eZ&ci najnizszego
mieskcznego wynagrodzenia w czasie orzekania w pierwsggncji, ani te
przekracza jej czterystukrotngci.

8. Jeeli zaprzestajeszzytkowania kasy w okresie do 3 lat (z powodu likvdg&rmy,
kradziezy kasy, zniszczenia kasy itp.) masz obgek zwrdct odpis.

9.  Prowadz sprzedaprzy pomocy kasy fiskalnej sprzegay ma obowizek:



* wyda oryginat paragonu kupagemu,

* nakoniec dnia sprzeglawykona raport dobowy fiskalny (nie @aiej niz przed
rozpoczciem sprzeday nastpnego dnia

* na koniec miegca wykona raport fiskalny za okres mieszny

» zlec& serwisowi co 24 mieste wykonanie przegtiu technicznego kasy (grozi
zwrotem odliczenia 90% waka kasy)

» przechowywa w odpowiednich warunkach raporty (przez okrest ®thzakaczenia
roku podatkowego, w ktdrym zostaly rozliczone) ploparagonow (przez okres 2 lat
od zakaczenia roku podatkowego, w ktdrym zostaty wydane).

10. Paragon powinien zawiéranazwisko (nazw) podatnika, adres punktu sprzeganumer
identyfikacji podatkowej, nazwy sprzedawanych tadvar ustug, ceny jednostkowe towarow
i ustug, warté¢ sprzeday, stawki podatku, kwagtnaleznosci.

11. Jeeli klient rezygnuje z zakupu to przed zakpeniem sprzedg, czyli nacénieciem
klawisza GOTOWKA (CZEK, KREDYT) mzesz wycofé wybrary pozycg lub anulowé
caty paragon (STORNO).

12. Po zakfczeniu sprzedsy | wydrukowaniu paragonu kasa nie pozwala na Kgrek
Mozesz jednak klientowi zamientowar na wolny od wad, azeli konieczny jest zwrot
gotowki to naley spisd tzw. "protokodt zwrotu towaru” datzapc oryginat paragonu od
klienta, na odwrocie ktérego umieszczamy dane osellidienta i jego podpis.

13. Jestezobownzany do wystawienia faktury rigczenie klienta pod warunkiem zwrotu
oryginalnego paragonu, ktéry najedolaczy¢ do kopii faktury,

14. Kontrola kas rejestragych przez uradnika U.S. polega na sprawdzeniu:

» stanu technicznego kasy,

e plomb,

» prawidtowdaci obstugi klienta (wydawanie paragonéw, reklamazyeroty),

» dobowego raportu fiskalnego,

» zaprogramowania kasy (nagtowek, nazwy i ceny towapizyporadkowanie stawek
VAT do towarow),

* numeru: fabrycznego, unikatowego i ewidencyjnegor(@daniu nr ewidencyjnego
przez U.S. naley zapis& go trwale na obudowie kasy w widocznym miejscu).

» ksiazki serwisowej (musi byyzawsze przy kasie).

15. Stosuj jedynie papier z atestem:
» kupujc papier stabej jakkai np: pyhcy, zwigkszasz koszty eksploatacji kasy -
konieczné¢ dodatkowej konserwacji drukarki,
* Kkupujc papier termiczny bez atestu, nie masz gwaranogighowania raportow przez
5 lat od zakaczenia roku podatkowego.

16. Jeeli utracite (zagubienie, kradzig ksiazke serwisow kasy musisz niezwitocznie
powiadomé o tym urad skarbowy, a nagbnie (z kopa powiadomienia) zwrdéisic do
serwisu o wydanie duplikatu.



17. Jeeli odzyskaté utracom kas: (np. po kradzigy), przed ponownym zastosowaniem
musisz poddaja obowazkowemu przeglddowi technicznemu. UWAGA: Stan prawny na
dzien 2009-01-01.



